АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ЮЖНО-ОДОЕВСКОЕ

ОДОЕВСКОГО РАЙОНА

        301451 Тульская обл. Одоевский район,  п. Стрелецкий пл. Стрелецкая, д.97, тел (48736)5-37-32                

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __21.12.2011______                                                           № __142___

п. Стрелецкий

«Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района».

       В соответствии с  Федеральным законом от  27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 г. №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,   руководствуясь Уставом муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района,     администрация муниципального образования  Южно-Одоевское Одоевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (приложение).
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3 . Постановление вступает в силу со дня его подписания.

  4 . Настоящее постановление опубликовать в газете «Новая жизнь».
Глава администрации

муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
Административный регламент

По предоставлению муниципальной услуги
" Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования
 Южно-Одоевское Одоевского района»

I. Общие положения

Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги  «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях обеспечения условий для сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1. Наименование, содержание  муниципальной услуги и наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу Муниципальная услуга «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района» 

Содержание муниципальной услуги:

- сохранение, изучение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

- организация доступа к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры);

- создание базы данных об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (далее - управление культуры)

2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:
59-ФЗ Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 02.05.2006

73-ФЗ Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" 25.06.2002
Устав муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (дата утверждения 17.04.2006 года, №9-40)
131-ФЗ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 06.10.2003

 Конституция Российской Федерации 12.12.1993

3. Потребители муниципальной услуги (заявители)
Потребителями муниципальной услуги являются  физические и юридические лица, имеющие намерение получить информацию, являющуюся предметом муниципальной услуги (далее – заявители), при этом:

- заявители – физические лица вправе выступать при предоставлении услуги лично, либо

действовать через своих представителей;

- заявители – юридические лица действуют в лице своих уполномоченных органов и иных

представителей.

4 Результат муниципальной услуги
Результатом оказания муниципальной услуги является:

- выдача управлением культуры запрашиваемой  информации;

- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПОРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1) информирование граждан о муниципальной услуге осуществляется посредством:

- предоставления информации о производимых мероприятиях, направленных на сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района путем размещения публикации на официальном сайте администрации МО Одоевский район, а также в средствах массовой информации города;

- информационных стендов (уголков получателей услуг) размещения в общедоступных местах, на информационных стендах в  учреждениях культуры информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги, а также информации об органе, предоставляющем муниципальную услугу;
2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

Место нахождения 
Адрес: 301451 Тульская область, Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97. Глава Моисеев Николай Семенович.
Телефон: 8(48736) 5-37-32
График работы:
понедельник – пятница, с 8-00 ч. до 17-00 ч., 
обед с 12-00 ч. до 13-00 ч., 
МУК  « Стрелецкий КДЦ»  Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 101.  Тел. 8 (48736) 5-37-51 Директор Старовойтова Наталья Викторовна.

-филиал МУК  « Стрелецкий КДЦ» - «Сомовский сельский клуб» 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Шарова, д. 15. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Александрова Любовь Ивановна.                                                   -  «Петровский сельский клуб» 301445,  Тульская область, Одоевский район, с. Петровское,  ул. Школьная, д. 171. Тел. 8 (48736) 5-37-51 Заведующая клубом Трусикова Наталья Михайловна                ж                                                                                                -  «Яхонтовский сельский клуб» 301440,  Тульская область, Одоевский район, с. Яхонтово. Тел. 8 (48736) 5-37-51  Заведующая клубом Костюхина Надежда Сергеевна.                                                                   
График работы учреждений культуры:

Часы работы МУК Стрелецкий КДЦ :

Понедельник  - выходной

Вторник             выходной

Среда           9.00-13.00

Четверг
9.00-13.00

Пятница       9.00-12.00;  14.00-16.00;  20.00-23.00.

Суббота
13.00-18.00;  20.00-23.00.

Воскресенье 13.00-18.00;  20.00-23.00.

 Контактный телефон для справок   5-37-51.
Сомовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
выходной

Среда
9.00-13.00;  19.00-23.00.


Четверг
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
10.00-14.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 13.00-17.00;  19.00-23.00.

Петровский СК

Понедельник
выходной

Вторник
          выходной

Среда
9.00-13.00; 15.00-19.00.


Четверг
9.00-13.00;  15.00-19.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
9.00-13.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 9.00-13.00;  19.00-23.00.

Яхонтовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
           выходной

Среда
10.00-14.00;  .


Четверг
10.00-14.00;  .

Пятница
10.00-14.00;  

Суббота
10.00-14.00.  .

Воскресенье 10.00-1400;  
 Сроки предоставления муниципальной услуги 
Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от

используемого вида информировании:

- по телефону;

- по электронной почте;

- посредством личного обращения;

- на сайте в сети Интернет;

- по письменным запросам (обращениям).

При ответе на телефонные ответственное лицо должен представиться: фамилия, имя, отчество, наименования учреждения.

В конце консультирования ответственное лицо должен кратко подвести итоги, перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности ответвленное лицо , принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть адресован (переведен) на другое должное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Максимально допустимый срок прохождения административных процедур не должен превышать 30 рабочих дней со дня принятия обращения к рассмотрению.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано при:

- несоответствии обращения содержанию муниципальной услуги;

- запрашиваемый потребителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом;

- обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- текст электронного обращения не поддаётся прочтению;

- запрашиваемая информация не связана с деятельностью данного учреждения по оказанию муниципальной услуги;

и другие основания.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответвленное лиц обязано сообщить заявителю причины отказа в письменной форме. 

Максимальный срок выполнения - 30 рабочих дней.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заинтересованным лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Рабочее место ответственного лица  предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

В помещении для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагается схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников управления культуры.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

 Муниципальная услуга считается предоставленной, если заявителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по причинам, перечисленным в пункте 2.3. раздела 2 административного регламента.

 В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, заявителя муниципальной услуги информируют об этом, ему предлагают уточнить и дополнить свое обращение.
 В случае  если запрашиваемая информация отсутствует в базе данных, заявителю муниципальной услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску. 

 Конечным результатом исполнения административной процедуры является информация об объекте культурного наследия:

1) в печатном виде на официальном бланке управления культуры и подписанная начальником управления культуры с указанием исполнителя;

2) представленная в устной форме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ, СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
 Исполнение муниципальной услуги  по «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, охрана объектов наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района», включает в себя следующие административные процедуры:

1) исполнение услуги по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, включает в себя:

- разработку целевых программ по сохранению, популяризации объектов культурного наследия, находящихся в муниципального образования. Решение о разработке целевой программы принимает глава муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. Решением о разработке целевой программы утверждается концепция целевой программы и устанавливаются сроки разработки целевой программы; 

- подготовку заявок для включения мероприятий по сохранению, популяризации объектов культурного наследия, находящихся в собственности муниципального образования. Подготовка осуществляется по мере необходимости;

- контроль за реализацией мероприятий по сохранению, популяризации объектов культурного наследия, находящихся в муниципального образования. Контроль осуществляется в течение всего срока действия полномочий управления культуры;

- планирование мероприятий, направленных на сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в соответствии с охранными обязательствами;

- исполнение функции заказчика на выполнение ремонтно-реставрационных и проектных работ, направленных на сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования;

- участие в комиссии по приемке ремонтно-реставрационных работ, выполненных в рамках заключенных  контрактов, по сохранению объектов культурного наследия;

- представление информации об объемах выполненных работ по сохранению объектов культурного .
Представление информации осуществляется в сроки, указанные в запросе.

2) исполнение муниципальной услуги по использованию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в  собственности муниципального образования, включает в себя:

- осуществление контроля за использованием объектов культурного наследия в соответствии с договорами аренды, безвозмездного пользования с учетом ограничений, изложенных в охранных обязательствах;

- планирование бюджетных средств на мероприятия по содержанию объектов культурного наследия  собственности городского округа.

3) функция популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования, включает в себя:

- издание рекламных плакатов, календарей, альбомов с изображениями объектов культурного наследия;

- публикацию в средствах массовой информации сведений об истории объектов культурного наследия и о проведенных работах, направленных на их сохранение;

4) исполнение функции по государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного  значения, расположенных на территории муниципального образования включает в себя:

- осуществление контроля за соблюдением законодательства в области охраны и использования объектов культурного наследия местного значения;

- осуществление работы по выявлению и учету объектов, представляющих историко-культурную ценность местного значения и рекомендуемых для включения в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - реестр);

- организацию подготовки документов и их представление для принятия решения о включении объектов культурного наследия в реестр.

- оформление и выдача охранных обязательств собственникам и пользователям объектов культурного наследия местного  значения осуществляется в срок, не превышающий 30дней;

- выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия осуществляется в срок, не превышающий 15 дней;

- выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия осуществляется в срок, не превышающий 30 дней;

- согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия осуществляется в срок, не превышающий 30 дней;

- осуществление приемки работ по сохранению объекта культурного наследия;

- осуществление контроля за состоянием и использованием объектов культурного наследия.

Ответственными лицами за осуществление административной процедуры по государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного  значения, расположенных на территории муниципального образования Южно-Одоевсое Одоевского района, являются должностные лица.
IV. ФОРМЫ И ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
          4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственным должностным лицом,  осуществляет глава администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. 

         4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

         4.3. Контроль за полнотой и качеством  исполнения  муниципальной функции  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливаются планом работы администрации.         
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮЖНО-ОДОЕВСКОЕ ОДОЕВСКОГО РАЙОНА ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ» НА ОСНОВАНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 Начальник управления несет персональную ответственность за сроки рассмотрения заявления, сроки и достоверность предоставленной информации, и отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, назначенное ответственным за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных настоящим административным регламентом.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственных.

В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава администрации

Муниципального образования 

Южно-Одоевское Одоевского района                                   Н.С. Моисеев

	
	Главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района 

Моисееву Н.С.

От ____________________________

Проживающего по адресу:_______

Тел.:___________________________




         



Заявление.

Прошу Вас предоставить необходимую мне информацию о следующем объекте культурного наследия: ___________________________________________

Дата :                                                                              Личная подпись:

е.в.


